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HƯỚNG DẪN QUY TRÌNH MUA 
VÀ CHUYỂN NHƯỢNG QUYỀN MUA CỔ PHẦN

(Dành cho các Cổ đông hiện hữu)

Căn cứ Nghị quyết ĐHĐCĐ số 41NQ-ĐHĐCĐ ngày 23/09/2007 và Nghị quyết HĐQT số 42NQ-HĐQT ngày 25/09/2007 thông qua phương án chào bán thêm cổ phần để tăng vốn điều lệ của Công ty Cổ phần Traphaco.
Công ty Cổ phần Traphaco xin thông báo đến Quý vị về thời gian và thủ tục thực hiện chào bán cổ phần như sau: 

1. Tổng số cổ phần chào bán: 
624.000 (Sáu trăm hai mươi tư nghìn) cổ phần
2. Loại cổ phần chào bán:
Cổ phần phổ thông
3. Mệnh giá: 
10.000 đồng/cổ phần

4. Giá chào bán: 
10.000 (Mười nghìn) đồng/cổ phần

5. Tỷ lệ thực hiện quyền:
10:1

Tỷ lệ thực hiện quyền cho cổ đông hiện hữu là 10:1, nghĩa là mỗi cổ đông sở hữu 01 cổ phần sẽ được hưởng 01 quyền mua, 10 quyền mua sẽ được mua thêm 01 cổ phần mới. Quyền mua cổ phần được phân phối theo danh sách người sở hữu cổ phần tại ngày chốt danh sách phân bổ quyền mua như đã thông báo (22/11/2007). Số cổ phần chào bán được làm tròn xuống hàng đơn vị.
6. Lịch trình và các bước thực hiện đăng ký mua cổ phần:

Cổ đông hiện hữu tiến hành thủ tục đăng ký mua hoặc chuyển nhượng quyền mua cổ phần, thanh toán tiền mua cổ phần và nhận giấy Chứng nhận sở hữu cổ phần theo lịch trình và cách thức sau:
· Chuyển nhượng quyền mua cổ phần: 

· Thời gian thực hiện:
từ ngày 23/10/2007 đến ngày 10/12/2007
· Cách thức thực hiện:

Người sở hữu quyền mua có thể chuyển nhượng quyền mua cổ phần của mình cho người khác và chỉ được chuyển nhượng một lần (không được chuyển nhượng cho người thứ ba). Người sở hữu quyền mua trực tiếp tìm đối tác và thỏa thuận mức giá chuyển nhượng. 
Người sở hữu quyền mua điền đầy đủ thông tin vào Giấy đề nghị chuyển nhượng quyền mua cổ phần (Được cung cấp tại văn phòng công ty) và trực tiếp thực hiện thủ tục chuyển nhượng tại trụ sở chính của Công ty trong thời hạn trên.

· Đăng ký mua cổ phần:

· Thời gian thực hiện:
từ ngày 23/11/2007 đến ngày 20/12/2007(*)
· Cách thức thực hiện:

Cổ đông điền đầy đủ thông tin vào Đơn đăng ký mua cổ phần (Đính kèm với Hướng dẫn này) và nộp trực tiếp hoặc gửi bằng đường thư đảm bảo đến địa chỉ trụ sở chính của Công ty trong thời hạn trên. Ngoài phong bì, Quý cổ đông vui lòng ghi: “Đơn đăng ký mua cổ phần của cổ đông hiện hữu”.
Sau thời hạn nêu trên, các quyền mua không được thực hiện sẽ đương nhiên hết hiệu lực và cổ đông sở hữu quyền mua đó sẽ không nhận được bất cứ sự đền bù nào từ phía Công ty. 
· Thanh toán tiền mua cổ phần:

· Thời gian thực hiện:
từ ngày 23/11/2007 đến ngày 20/12/2007(*)
· Cách thức thực hiện:

· Sau khi nộp Đơn đăng ký mua cổ phần, cổ đông có thể thanh toán tiền mua cổ phần trong thời hạn nêu trên theo hai cách sau:

· Trực tiếp nộp tiền mua cổ phần tại trụ sở chính của Công ty, hoặc: 

· Chuyển khoản số tiền mua cổ phần vào tài khoản sau:


Số tài khoản: 

17901-000000 1548

Mở tại:

Ngân hàng Công thương khu vực Ba Đình – Hà Nội

Sau đó, cổ đông trực tiếp nộp hoặc gửi bằng hình thức thư đảm bảo Xác nhận chuyển khoản của Ngân hàng tới trụ sở chính của Công ty trong thời hạn nêu trên. 

Sau thời hạn nêu trên, nếu cổ đông đã đăng ký mua cổ phần không nộp đủ số tiền mua cổ phần tương ứng hoặc không nộp Xác nhận chuyển khoản của Ngân hàng (trong trường hợp chuyển khoản) thì coi như chưa thực hiện quyền mua. Phần tiền đã nộp (nếu có) sẽ được Công ty hoàn trả lại trong thời gian quy định. Ngoài ra, cổ đông sẽ không nhận được bất cứ sự đền bù nào từ phía Công ty cho quyền mua không được thực hiện. 

· Tạm thu hồi Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần:
· Sau khi thanh toán tiền mua cổ phần, Quý cổ đông nhận Biên lai nộp tiền từ bộ phận Kế toán của CTCP Traphaco và nộp lại Biên lai nộp tiền kèm theo Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần đang nắm giữ cho bộ phận Quản lý Cổ đông của Công ty. 

· Những người là cổ đông mới (chưa từng sở hữu cổ phần của CTCP Traphaco) cần điền đầy đủ thông tin vào Bản kê khai thông tin dành cho cổ đông mới (được cung cấp tại Bộ phận kế toán) và nộp lại cho bộ phận Quản lý Cổ đông của Công ty. 

(*) LƯU Ý: 
Để thuận tiện cho Quý cổ đông cũng như cho Công ty Cổ phần Traphaco, Quý cổ đông có thể thực hiện đồng thời việc đăng ký mua cổ phần, thanh toán tiền mua cổ phần và trả Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần trong khoảng thời gian tập trung từ ngày 13/12/2007 đến ngày 20/12/2007.
· Nhận Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần:

· Thời gian thực hiện:
từ ngày 05/01/2007 đến ngày 15/01/2007 

· Cách thức thực hiện:

Cổ đông đã đăng ký và nộp đủ tiền mua cổ phần theo quy định sẽ nhận Giấy hẹn trả Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần từ Bộ phận Quản lý cổ đông của Công ty. Trong thời hạn nêu trên, Quý cổ đông mang Giấy hẹn trên tới trụ sở chính của Công ty để nhận lại Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần ghi nhận số lượng cổ phần sở hữu sau khi mua thêm cổ phần.

 Sau thời hạn này, Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần của cổ đông chưa đến nhận sẽ được lưu tại bộ phận Quản lý Cổ đông của Công ty Cổ phần Traphaco. 

Trên đây là hướng dẫn về quy trình đăng ký mua và chuyển nhượng quyền mua cổ phần. Kính mong Quý cổ đông thực hiện theo đúng thủ tục đã thông báo. 

Mọi thắc mắc xin liên hệ trực tiếp:

Bà Đào Thúy Hà

Công ty Cổ phần Traphaco

Trụ sở chính:
75 Ngõ Yên Ninh, phường Quán Thánh, Quận Ba Đình, Hà Nội

Điện thoại:
(04) 843 0076

Fax:

(04) 734 1798

Wesite:

www.traphaco.com.vn
